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บทน ำ 

ควำมเป็นมำ 

ตามนัยมติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระที่ 5.10 ครั้งที่ 25/ 2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567 
มหาวิทยาลัย ได้อนุมัติหลักการด าเนินงานกรณีผู้ยืมเงินรองจ่าย มีเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ  
หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัย ไม่เพียงพอให้ใช้คืนเงินยืมรองจ่ายภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้  
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 โดยที่ประชุม ก.บ.ม.ร. ได้มีมติ
เห็นชอบและอนุมัติหลักการตามที่กองคลังเสนอ พร้อมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการให้กองคลังและ
มหาวิทยาลัยถือปฏิบัติ  

เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่ายของกองคลัง และมหาวิทยาลัยรามค าแหง 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย คณะกรรมการการจัดการองค์ความรู้ กองคลัง จึงได้มีการก าหนดประเด็นความรู้
เรื่อง “แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย” ในปีการศึกษา 2567 พร้อมทั้งจัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ใน
ประเด็นความรู้ดังกล่าว และจัดท าคู่มือ “แนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย” เพ่ือให้บุคลากร
กลุ่มเป้าหมาย และบุคลากรของกองคลัง เกิดความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 และมติ ก.บ.ม.ร.ที่เก่ียวข้อง 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้กองคลังและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง ได้มีคู่มือเพ่ือใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย 
2. เพ่ือให้กองคลังและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง มีความรู้ความเข้าใจแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 และมติ ก.บ.ม.ร.ที่เก่ียวข้อง  
3. เพ่ือให้กองคลังและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และ 

ลดข้อผิดพลาดของการปฏิบัติงาน  

ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1. บุคลากรกลุ่มเป้าหมายและผู้ที่เก่ียวข้อง มีความรู้ความเข้าใจแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 และมติ ก.บ.ม.ร.ที่เก่ียวข้อง  
อย่างถูกต้อง 

2. เป็นแนวทางในการศึกษาของ บุคลากรกลุ่มเป้าหมายและผู้ที่เกี่ยวข้อง สามารถน าความรู้ที่ได้ไปใช้
ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืมเงินรองจ่าย ได้อย่างถูกต้องมีประสิทธิภาพ และลดข้อผิดพลาดของการ
ปฏิบัติงาน 

3. เป็นการรวบรวมและจัดเก็บองค์ความรู้ของบุคลากรตามองค์ประกอบการประกันคุณภาพท่ี 4.4 
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บทท่ี 1  
 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมเงินรองจ่ำย 

ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ว่ำด้วยกำรยืมเงินรองจ่ำย พ.ศ. 2552  
และมติ ก.บ.ม.ร. ทีเ่กี่ยวข้อง 

1.1 กำรยืมเงินรองจ่ำย ให้ยืมเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกรณีดังต่อไปนี้  
(1) การจัดหรือการไปฝึกอบรม ประชุม สัมมนา หรือดูงาน  
(2) การเดินทางไปราชการ 
(3) การยืมเงินเพ่ือการวิจัย 
(4) กรณีอ่ืนตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะเรื่องที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี 

1.2 ผู้มีสิทธิยืมเงินรองจ่ำย ได้แก่ 
(1) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดศึกษา หรือลูกจ้างงบรายได้ที่ได้ด ารงต าแหน่งเหมือนข้าราชการ 
(2) พนักงานมหาวิทยาลัย ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งให้ปฏิบัติงานโดยใช้วุฒิการศึกษาชั้นปริญญาตรี 

ขึ้นไปเป็นคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
(3) ลูกจ้างมหาวิทยาลัย ที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนการวิจัยตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยรามค าแหง  

ว่าด้วยการวิจัย 
(4) เฉพาะการยืมเงินรองจ่าย จากเงินทุนส ารองจ่ายหน่วยงาน ในกรณีที่ไม่สามารถหาผู้ยืมเงินที่มี

คุณสมบัติตามข้อ (1) หรือ (2) ได้ ให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาผู้ที่มีความเหมาะสมเป็นผู้ยืมเงินเป็น
กรณีไป (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 4.7 ครั้งที่ 24/2563 เมื่อวันที่ 26 ตุลาคม 2563) 

1.3 กำรท ำสัญญำค้ ำประกันเงินยืมรองจ่ำย 
 การยืมเงินรองจ่ายของพนักงานมหาวิทยาลัยและลูกจ้างมหาวิทยาลัย หรือผู้ยืม ที่ไม่มีเงินใดๆ  

ที่มหาวิทยาลัยจะหักส่งใช้คืนเงินยืมได้ ให้ผู้ยืมหาบุคคลที่มหาวิทยาลัยเห็นสมควรมาท า สัญญาค้ าประกัน 
ไว้ต่อมหาวิทยาลัย 

 กรณีท่ีหน่วยงานใดไม่มีผู้ค้ าประกันที่เป็นข้าราชการ ให้พนักงานมหาวิทยาลัยเป็นผู้ค้ าประกันได้  
ทั้งนี้ ต้องมีอายุงานไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันที่ได้รับการบรรจุ (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระที่ 4.16 ครั้งที่ 
7/2563 เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2563) 

 ในกรณีที่เห็นสมควรอธิการบดีหรือผู้ได้รับมอบหมายอาจผ่อนผันให้พนักงานมหาวิทยาลัย 
เป็นการเฉพาะราย ยืมเงินรองจ่ายโดยไม่ต้องท าสัญญาค้ าประกันก็ได้ 
 

1.4 เงื่อนไข ในกำรยืมเงินรองจ่ำย 
(1) การยืมเงินรองจ่าย ห้ามมิให้ขอยืมเงินจนกว่าจะถึงก าหนด หรือใกล้จะถึงก าหนด ทั้งนี้ให้ยืมเงิน 

ก่อนเริ่มภารกิจได้ไม่เกิน 15 วัน (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งที่ 25/2567 เมื่อวันที่  
31 กรกฎาคม 2567) 

(2) ไม่อนุญาตให้ผู้มีอายุราชการเหลือน้อยกว่า 1 ปี ยืมเงินรองจ่าย หรือเป็นผู้ค้ าประกันการยืมเงินรองจ่าย 
(มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 
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(3) ผู้ยืมที่ไม่น าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย เพ่ือใช้คืนเงินยืมรองจ่ายภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
และอยู่ระหว่างผ่อนช าระเงินยืม ไม่อนุญาตให้ยืมเงินรองจ่ายและไม่ให้เดินทางไปราชการ เว้นแต่
อธิการบดีพิจารณาเห็นว่ามีเหตุผลและความจ าเป็น อาจพิจารณาอนุมัติให้เป็นกรณีพิเศษ ได้ 

1.5 เอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยืมเงินรองจ่ำย ให้ผู้ประสงค์จะยืมเงินรองจ่ายขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจ 
สั่งจ่าย โดยแนบเอกสาร หลักฐานประกอบการยืมเงินรองจ่าย ดังนี้ 
(1) สัญญาการยืมเงิน จ านวน 2 ฉบับ 
(2) สัญญาค้ าประกัน จ านวน 2 ฉบับ (กรณีผู้ยืมเงินเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย หรือลูกจ้างมหาวิทยาลัย) 
(3) เอกสารหลักฐานการได้รับอนุมัติงบประมาณ/โครงการ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายตามทีร่ะเบียบมหาวิทยาลัย

รามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 อนุญาตให้ยืม 
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ/ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1.6 กำรส่งใบส ำคัญคู่จ่ำยและเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี) ให้ด าเนินการภายในก าหนดระยะเวลา ดังนี้  
(1) การยืมเงินรองจ่ายเพ่ือจัดหรือไปฝึกอบรม ประชุม สัมมนาหรือดูงาน ต้องน าส่ง ใบส าคัญคู่จ่ายและ

เงินเหลือจ่ายภายใน 30 วันนับจากวันเสร็จสิ้นภารกิจ 
(2) การยืมเงินรองจ่ายเพ่ือเดินทางไปราชการ ต้องน าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย ภายใน 15 วัน

นับจากวันเสร็จสิ้นภารกิจ 
(3) การยืมเงินรองจ่ายเพ่ือการวิจัย ต้องน าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและหรือเงินเหลือจ่ายตาม ระยะเวลาที่

ก าหนดไว้ในสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย 
(4) การยืมเงินรองจ่ายที่อธิการบดีอนุมัติให้ยืมได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น เฉพาะเรื่อง ต้องน าส่ง

ใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายภายใน 30 วันนับจากวันเสร็จสิ้นภารกิจ 

  ในกรณีที่มีเหตุผลและความจ าเป็น มหาวิทยาลัยอาจผ่อนผันให้ผู้ยืมส่ง ใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือ
จา่ยคืนมหาวิทยาลัยได้ไม่เกินหกสิบวันนับจากวันเสร็จสิ้นภารกิจ หากผู้ยืมไม่ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาที่ได้รับการผ่อนผัน ให้ด าเนินการหักเงินเดือนหรือค่าจ้างของผู้ยืมโดยทันที ทั้งนี้ ในระหว่างที่ได้รับ
การผ่อนผันมิให้ยืมเงินรองจ่ายอีก 
 

  โดยในการบันทึกข้อมูลการยืมเงินรองจ่ายในระบบบัญชี 3 มิติ ให้ป้อนวันที่สิ้นสุดภาระกิจ ในช่อง 
“วันที่สิ้นสุดสัญญา” ดังภาพ เพ่ือให้ระบบบัญชี 3 มิติ สามารถควบคุมการชดใช้เงินยืมได้อย่างถูกต้อง 
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1.7 สิ่งท่ีต้องด ำเนินกำรก่อนกำรหักเงินเดือนหรือค่ำจ้ำงของผู้ยืม  

  กรณผีู้ยืมไม่น าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้หน่วยงานที่ให้ยืมเงิน 
ด าเนินการ ดังนี้ (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 
(1) เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจตามวัตถุประสงค์ของการยืมเงินรองจ่ายหรือครบก าหนด ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน

สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย ให้หน่วยงานที่ให้ยืมเงิน จัดท าหนังสือแจ้งให้ ผู้ยืมเงินรองจ่ายทราบ
ก าหนดระยะเวลาที่ต้องน าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย 

(2) ก่อนครบก าหนดระยะเวลาที่ต้องน่าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย อย่างน้อย 7 วัน หากผู้ยืม 
เงินรองจ่ายยังมิได้ช าระคืนเงินยืม ให้หน่วยงานที่ให้ยืมเงิน จัดท าหนังสือเร่งรัดให้ผู้ยืมเงินรองจ่าย
ชดใช้เงินยืมตามเงื่อนไขในสัญญาให้เสร็จสิ้น ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

(3) ในกรณีที่ครบก าหนดระยะเวลาที่ต้องน าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายแล้ว ผู้ยืมเงินรองจ่าย 
ไม่น าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและหรือเงินเหลือจ่าย ให้หน่วยงานที่ให้ยืมเงิน รายงานให้อธิการบดี  
(ผ่าน รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง, ผู้อ านวยการกองคลัง) ทราบ เพื่อพิจารณาสั่งการบังคับ ให้เป็นไป
ตามสัญญายืมเงิน และระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๒  
ต่อไปและให้ผู้ยืมเงินรองจ่ายชี้แจงเหตุผลเป็นลายลักษณ์อักษร ต่ออธิการบดี หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
กรณีไม่สามารถชดใช้เงินยืมได้ตามสัญญา 

1.8 กำรหักเงินเดือนหรือค่ำจ้ำง เพื่อใช้คืนเงินยืม 
  ในกรณีที่ผู้ยืมไม่น าส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้หักเงินเดือนหรือ
ค่าจ้างของผู้ยืม โดยต้องมีเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัยเป็นราย
เดือน คงเหลือไม่ต่ ากว่าร้อยละ 30 ตามนัยมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 28 ธันวาคม 2564 ตามเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) หักเงินเดือนหรือค่าจ้างของผู้ยืมในอัตราร้อยละ 20 ของเงินเดือนหรือค่าจ้าง เพ่ือใช้คืนเงินยืม 
รองจ่ายจนครบจ านวนที่ได้รับไป ภายในระยะเวลาไม่เกินสามปี เว้นแต่เวลาการรับราชการ 
เหลือไม่ถึงสามปี อธิการบดีอาจพิจารณาตามที่เห็นสมควรได้ 

(2) กรณีประเมินเบื้องต้นแล้วการหักเงินเดือน ค่าจ้าง ของผู้ยืมในอัตราร้อยละ 20 ไม่สามารถใช้คืน
เงนิยืมรองจ่ายตามจ านวนที่ได้รับไปภายในระยะเวลาสามปี ให้ปรับเพิ่มอัตราการหักเงินเดือน 
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ค่าจ้าง เพ่ือใช้คืนเงินยืมรองจ่ายจนครบจ านวนที่ได้รับไป ภายในระยะเวลาไม่เกินสามปี  
(มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 

(3) กรณีผู้ยืมมีเงินเดือน ค่าจ้าง ไม่เพียงพอส าหรับใช้คืนเงินยืมรองจ่ายจนครบจ านวนที่ได้รับไป 
ภายในระยะเวลาสามปี ให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง ของผู้ยืมในอัตราร้อยละ 70 เพ่ือใช้คืนเงินยืมรองจ่าย 
จนครบจ านวนที่ได้รับไป (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 เมื่อวันที่  
31 กรกฎาคม 2567) 

(4) กรณผีู้ยืมเกษียณอายุราชการก่อนช าระคืนเงินยืมจนครบตามจ านวน ให้ด าเนินการ ดังนี้  
(มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 
 กรณีท่ีผู้ยืมเป็นข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาหรือลูกจ้างงบรายได้ ผู้มีสิทธิได้รับ

เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัย ให้เสนอขออนุมัติ 
หักเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัย เพ่ือใช้คืนเงินยืม 
รองจ่ายจนครบตามจ านวนที่ได้รับไป  

 กรณีท่ีผู้ยืมเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยหรือลูกจ้างมหาวิทยาลัย ซึ่งไม่มีสิทธิได้รับ เบี้ยหวัด 
บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัย ให้เสนอขออนุมัติหักเงินเดือน 
ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิได้รับจากมหาวิทยาลัย เพื่อใช้คืน 
เงินยืมรองจ่ายจนครบตามจ านวนที่ ได้รับไปจากผู้ค้ าประกัน 

(5) การจัดล าดับในการหักช าระหนี้จากเงินเดือน ค่าจ้างตามกฎหมาย ดังนี้ (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. 
วาระท่ี 4.12 ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 4 มิถุนายน 2563) 

1. ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
2. เงินเข้ากองทุนตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.)/ กองทุน

ส ารองเลี้ยงชีพส าหรับลูกจ้างประจ าส่วนราชการ (กสจ.)/ กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ
พนักงาน/ ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย/ กองทุนว่าด้วยกฎหมายคุ้มครองแรงงาน และ
กฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม 

3. เงินกู้ยืมคืนกองทุนเพ่ือการศึกษา (กยศ.) 
4. เงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์และการธนกิจ มหาวิทยาลัยรามค าแหง  
5. เงินอ่ืนๆ เช่น เงินกู้ยืมเพ่ือที่อยู่อาศัย เงินยืมทดรองราชการ ฯลฯ  

ทั้งนี้ เมื่อด าเนินการหักตามล าดับข้างต้นแล้วหากไม่พอช าระหนี้ให้ด าเนินการดังนี้ 
1. ให้กรณีท่ีเงินค่าสมาชิก ชพค./ ชพส. ไม่เพียงพอ ให้ปรับลดเงินกู้สหกรณ์ ออมทรัพย์ลง 

เพ่ือน าส่งเป็นค่าสมาชิก ชพค./ชพส. รวมของ ม.ร. ด้วย 
2. ในกรณีที่มีเงินคงเหลือไม่พอให้เจ้าหนี้ตามล าดับที่ 5 ให้กองคลังหารเฉลี่ยหนี้ทุกรายการ 

แล้วน าส่งให้เจ้าหนี้ต่อไป ทั้งนี้ ต้องให้มีเงินคงเหลือพอช าระค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) 
3. ให้แจ้งรายละเอียดในการหักหนี้เฉพาะรายการไม่พอหักหนี้ให้เจ้าหนี้ทราบ เป็นลาย

ลักษณ์อักษรทุกเดือน 
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1.9 กำรคิดดอกเบี้ย 

(1) ผู้ยืมที่ส่งเฉพาะใบส าคัญคู่จ่ายโดยไม่น าส่งเงินเหลือจ่าย เพื่อใช้คืนเงินยืมภายในระยะเวลาตามที่
ก าหนด ต้องช าระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของเงินเหลือจ่ายคงเหลือที่มีเกินกว่าหนึ่งพันบาท 
จนกว่าจะส่งเงินเหลือจ่ายในอัตราร้อยละ 20 ของเงินเดือนหรือค่าจ้างชดใช้เงินยืมรองจ่ายเสร็จ 

(2) ผู้ยืมรายใดไม่มีใบส าคัญคู่จ่ายและไม่สามารถน าเงินยืมทั้งจ านวนส่งใช้คืนเงินยืมได้ ให้กองคลังหัก
เงินเดือนหรือค่าจ้างโดยค านวณแบบเงินต้นคงท่ี อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 7.5 ต่อปี ตามระยะเวลาที่
ค านวณได้ในอัตราการผ่อนช าระท่ีก าหนดและให้ดอกเบี้ยที่ได้รับเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย 

(3) ให้ดอกเบี้ยที่ได้รับเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย ยกเว้นเงินยืมจากโครงการศึกษาภาคพิเศษและเงิน
บริหารจัดการหน่วยงาน ให้รับไว้เป็นรายได้ของโครงการ/หน่วยงาน (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 
5.10 ครั้งที่ 25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 

1.10 กำรชี้แจงเป็นลำยลักษณ์อักษร กรณีมีกำรคืนเงินเหลือจ่ำยชดใช้สัญญำยืมเกินร้อยละ 20  
ของยอดเงินยืม 

กรณีผู้ยืมเงินรองจ่าย มีการคืนเงินเหลือจ่ายชดใช้สัญญายืมเกินร้อยละ ๒๐ ของยอดเงินยืม  
เพ่ือป้องกันการน าเงินยืมไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว ให้หนว่ยงานที่ให้ยืมเงิน แจ้งให้ผู้ยืมเงินรองจ่ายชี้แจง
เหตุผลเป็นลายลักษณ์อักษร ต่ออธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย และจัดเก็บไว้รวมกับต้นเรื่องชดใช้ 
เงินรองจ่าย เพ่ือให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป (มติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 
25/2567 เมื่อวันที่ 31 กรกฎาคม 2567) 
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บทท่ี 2 รำยงำนจำกระบบบัญชี 3 มิต ิ

รำยงำน วัตถุประสงค์ 

2.1 “RU-รายงานสรุปยอด
คงเหลือลูกหนี้เงินยืม” 

จัดท ารายงานสรุปยอดคงเหลือลูกหนี้เงินยืมของหน่วยงาน 

 

 

รำยงำน วัตถุประสงค์ 

2.2 “RU-รายงานสรุปยอด
คงเหลือลูกหนี้เงินยืม (ตาม
สัญญาและวันที่)” 

จัดท ารายงานสรุปยอดคงเหลือลูกหนี้เงินยืมของหน่วยงาน แสดง
รายละเอียดข้อมูลสัญญาเงินยืมโดยละเอียด 

 

 

รำยงำน วัตถุประสงค์ 
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รำยงำน วัตถุประสงค์ 

2.3 “RU-รายงานเคลื่อนไหว
ลูกหนี้เงินยืม” 

จัดท ารายงานรายงานเคลื่อนไหวลูกหนี้เงินยืม รายบุคคล 

 

. 
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รำยงำน วัตถุประสงค์ 

2.4 “RU-ใบเสร็จรับเงินลูกหนี้
เงินยืม” 

จัดท าใบเสร็จรับเงินลูกหนี้เงินยืม เมื่อลูกหนี้น าใบเสร็จ/ใบส าคัญ/เงินสด
คงเหลือ มาชดใช้เงินยืม 

 

 
รำยงำน วัตถุประสงค์ 

2.5 “RU-ใบแจ้งยอดลูกหนี้เงิน
ยืม” 

จัดท าใบแจ้งยอดลูกหนี้เงินยืมรายบุคคล 
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บทท่ี 3  
กฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง  

 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ.2552 
2. มติ ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 5.10 ครั้งท่ี 25/2567 วันที่ 31 กรกฎาคม 2567 เรื่อง ขออนุมัติหลักการ

ด าเนินงานกรณีผู้ยืมเงินรองจ่าย มีเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนที่มีสิทธิ์
ได้รับจากมหาวิทยาลัย ไม่เพียงพอให้ใช้คืนเงินยืมรองจ่าย ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 

3. ขออนุมัติใช้แบบฟอร์มขออนุมัติเงินยืมและสัญญาเงินยืม ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2567 
4. มติ ก.บ.ม.ร. วาระท่ี 4.16 ครั้งท่ี 7/2563 วันที่ 11 มีนาคม 2563 เรื่อง ขอหารือกรณียืมเงินรองจ่าย

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยการยืมเงินรองจ่าย พ.ศ. 2552 ข้อ 14 
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